
Schulwegweiser ( Schüler) Seite 1 
 

Inhaltsverzeichnis 

Die OGGS Heidberg in Namen und Zahlen   2                                                    
Schulordnung        3 

 

Stichworte des Schulwegweisers von A bis Z 

 

Alarm bei Feuer oder Bedrohungen     4                                                  
Alkoholverbot       4                                         
Benutzungserlaubnis für Fahrräder    4                                             
Bücherbenutzung      4                                                       
Energie sparen       4                                                           
EVA-meint eigenverantwortliches Arbeiten   4                                                           
Events        4                                                                      
Frühstücksverkauf      5                                                      
Fundsachen       5                                                          
Hofdienst       5                                               
Kinderkonferenz      5                                                         
Klassenrat       5                                                           
Leitsätze       5                                                                      
Müll        6                                                               
Noten / Zensuren      6                                                           
Notfallmappe       6                                                              
Ordnung auf dem Schulhof     6                                                             
Ordnung im Klassenraum     6                                             
Ordnungsmaßnahmen      7/8/9                                           
Pausenregelungen      10/11                                                 
Rauchverbot       11                                                     
Regenpause       11                                                   
Verspätungen       11                                               
Vertretungsplan      11                                                      
Wandertage       11                                                              
Zeiten        12 

 

 

 

 

 

 

 



Schulwegweiser ( Schüler) Seite 2 
 

Die OGGS Heidberg in Namen und Zahlen 

Schuljahr 2019/2020 

Schülerinnen und Schüler:    389 

Klassen:      16 

Personal: 

Schulleiterin:      Ingke Rehfeld 

Konrektorin:      Melanie Laubach 

Kollegium: 

Svenja Baule 
Sabine Brückner 
Ivonne Elfgang  
Anja Fedder 
Eva Focke 
Larisssa Fritz   
Ines Hammer 
Kristina Hopp  
Berit Jahn 
Katja Josten-Meggers 
Annalena Kelting 
Gotje Köhler 
Judith Kübler                                                                                                                                                                                                
Dörte Lüdecke                                                                                                                                                         
Elena Mink      
Lenke Mitzkus                                                                                                                                                  
Franziska Palle    
Anna Paulsen 
Anneke Petersen 
Isabel Raab                                                                                                                                                                                                                            
Tatjana Rauchardt                                                                                                                                                   
Sanja Richter                                                                                                                                                            
Sybille Sanck   
Robert Schäfer                                                                                                                                                                                                                                                      
Jakob Schneider                                                                                                                                                          
Barbara Stierand                                                                                                                                                
Susanne Wilken 
 
Schulsozialarbeit:                                                                                 Monika Gunthermann 
Sekretärin:        Julia Luther 
SEB-Vorsitzende:       
Schulverein: 
Hinzu kommen unsere Mitarbeiter der Betreuungsmaßnahmen unter der Leitung von Frau Sakhno 
und Frau Stahnke. 
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SCHULORDNUNG DER GRUNDSCHULE HEIDBERG 

 
Ich bin Teil unserer Schulgemeinschaft und behandele andere so, wie ich selbst 
behandelt werden möchte: 

 
1. Ich verletze niemanden durch Worte, Gesten und Taten. 

 
2. Ich mache nichts kaputt und frage, wenn ich etwas haben möchte. 

 
 

3. Ich höre auf ein STOPP und kläre Konflikte fair. 
 
 

4. Ich bewege mich rücksichtsvoll durch die Schule. 
 

5. Ich höre auf Lehrkräfte und Betreuer (Schulpersonal). 
 

 
 

 
Und in der Klasse gilt: 
 
 Ich höre zu, wenn andere reden! 

 
 Ich melde mich, wenn ich etwas sagen möchte und warte ab, bis ich drankomme! 

 
 Ich habe meine Arbeitsmaterialien und meine Lernzeitaufgaben  dabei! 

 
 Ich grenze niemanden aus, der sich an unsere Regeln hält! 

 
 

Um den Lesefluss zu erleichtern wird im Folgenden, wenn es um Personengruppen geht, stets nur 
die männliche Form verwendet. Es heißt dann beispielsweise „Schüler“ oder „Lehrer“, gemeint 
sind jedoch selbstverständlich sowohl die weiblichen als auch die männlichen Personen. 
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Alarm bei Feuer oder Bedrohungen 

Feueralarm erkennst Du an einem besonderen Klingelton und an einer Durchsage. Du gehst mit 
Deiner Lehrkraft auf dem Sportplatz.  

Alkoholverbot* 

Alkoholverbot gilt auf dem gesamten Schulgelände sowie im Schulgebäude. 

Benutzungserlaubnis für Fahrräder* 

Nur wenn Du eine Benutzungserlaubnis für Fahrräder hast, wird für die auf dem Schulgelände 
abgestellten Fahrräder bei Beschädigung oder Diebstahl gehaftet. 

Du erhältst eine Benutzungserlaubnis, wenn Dein Schulweg von mehr als 0,5 km hat. Wichtig ist, dass 
das Fahrrad ordnungsgemäß abgeschlossen ist und die vorhandenen Fahrradständer benutzt 
werden. 

Bücherbenutzung* 

Alle Bücher musst Du sehr sorgfältig behandeln. 

Festgestellte Beschädigungen werden vorne im Buch von der Lehrkraft vermerkt und mit Datum und 
Kürzel versehen, damit das nachfolgende Kind, das das Buch erhält, nicht  zu Unrecht für den 
Schaden aufkommen muss. 

Energie sparen 

 Beim Verlassen der Unterrichtsräume gilt „Licht aus!! 
 Stoßlüften der Fenster während der Pausen 
 Außentüren geschlossen halten 

EVA-meint eigenverantwortliches Arbeiten* 

Manchmal (meist, wenn viele Lehrkräfte erkrankt sind) musst Du selbstständig an und mit Deinem 
Arbeitsmaterialien lernen. Bei auftretenden Problemen gehst Du zur Lehrkraft der Nachbarklasse. 
Diese schaut ihrerseits regelmäßig während des selbstständigen Arbeitens nach Euch. 

Events 

Es gibt an der OGGS Heidberg rhythmisierte Events, an denen alle Klassen teilnehmen. Diese Events 
finden in folgenden Abständen statt: 

 Energiesparprojekt, alle zwei Jahre 
 „Nette Woche“, alle zwei Jahre 
 Trommelzauber, alle vier Jahre 
 Eine-Welt-Tag, alle vier Jahre 
 Mitmach-Zirkus, alle vier Jahre 
 Reformationstag, alle vier Jahre 

Zu Beginn jedes Schuljahres wird ein Vorschlag für weitere Events in der Lehrerkonferenz erarbeitet, 
der dann in der Schulkonferenz diskutiert und ggf. zur Abstimmung gegeben wird. 



Schulwegweiser ( Schüler) Seite 5 
 

Frühstücksverkauf* 

An unserer Schule gibt es einen Frühstücksverkauf, der von Eltern unserer Schule betreut und vom 
Schulverein organisiert und geleitet wird. Hier kannst Du am Vormittag bis ca. 11:15 Uhr Getränke, 
belegte Brötchen und Obst zu günstigen Preisen kaufen. 

Fundsachen * 

Fundsachen werden in der „Bude“ in der Eingangshalle gesammelt. Fundsachen von höherem Wert 
(wie z.B. Füller, Uhren, Ketten u.ä.) werden im Sekretariat angenommen und dort für einen kürzeren 
Zeitraum aufbewahrt, bevor sie an den Hausmeister weitergereicht werden. Für einige Zeit hängen 
diese Fundstücke dann noch gut sichtbar im Fenster des Hausmeisterbüros. 

Hofdienst 

Der Hofdienst wird von den 3. und 4. Klassen in den großen Pausen übernommen. Die Eimer und 
Müllgabeln befinden sich in dem an die Eingangshalle angrenzenden Abstellraum und werden von 
der Aufsicht ausgegeben. Ein Plan über die Dienstverteilung der Klassen wird für ein Halbjahr erstellt 
und hängt im Lehrerzimmer aus. 

Kinderkonferenz 

Zweimal im Jahr tagt die Kinderkonferenz. Hier tragen je zwei Delegierte aller Klassen Sorgen, 
Wünsche, Lob und Kritik sowie Ideen vor, die sie im Laufe der Zeit in der Klasse gesammelt haben. Sie 
findet zweimal jährlich statt. Gemeinsam wird diskutiert, was positiv ist und was verändert werden 
kann bzw. muss. Außerdem gibt die Schulleitung Rückmeldung zu Abmachungen der letzten 
Kinderkonferenz. Es wird ein Protokoll angefertigt, das alle Klassen und Lehrkräfte erhalten; für die 
Öffentlichkeit hängt es in der Schule aus. 

Klassenrat* 

In den Klassenratsstunden lernt ihr, gute Lösungen für Konfliktlösungen zu finden, einander noch 
besser zuzuhören, eigene Bedürfnisse verständlich vorzutragen und Gespräche zu lenken. Außerdem 
bereitet ihr eure Beiträge für die Kinderkonferenz in den Klassenratsstunden vor. Ihr haltet eure 
Vereinbarungen stets schriftlich fest. 

Leitsätze* 

 
 Leitsatz 1: Individuelles Fördern und Fordern 
 Leitsatz 2: Demokratie von Anfang an 
 Leitsatz 3: „Gemeinsam zum Ziel“ 

Die Schule kooperiert mit außerschulischem Partner, die sich für die Kinder 
engagieren. 

 Leitsatz 4: Schule zum Wohlfühlen 
Unsere Schule ist ein Lebensraum, in dem die Ideen, Wünsche, aber auch Sorgen aller 
ernst genommen werden. 
 

Für unsere Gemeinschaft ist ein faires, höfliches und gewalt-freies Miteinander besonders wichtig. 
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Müll 

An unserer Schule erfolgt die Mülltrennung anhand des Einsatzes eines zweiteiligen Abfallsystems. In 
jedem Klassenraum befinden sich zwei Müllsammelbehältnisse: 1. Ein Karton für Pappe und Papier 
sowie 2. Eimer für Restmüll. Außerdem werden Tonerkartuschen und Batterien gesondert 
gesammelt. 

 

Noten / Zensuren* 

In der 1./2. Klasse gibt es tabellarische Zeugnisse. Der Schwimmunterricht wird verbal mit einem Satz 
beurteilt. 

In der 3. / 4. Klasse gibt es Notenzeugnisse; das Sozial-und Arbeitsverhalten wird in tabellarischer 
Form bewertet. Die Leistungen in den Fächern Mathematik, Deutsch, HWS, Musik, Sport, Kunst und 
Religion werden mit einer Note bewertet. Englisch wird in 3.1 verbal beurteilt und danach mit einer 
Note. Ein „teilgenommen“ gibt es für  den DaZ-Unterricht sowie für Kurse und Werkstätten am 
Nachmittag. 

Notfallmappe 

Wenn es in einer Klasse bei Erkrankung der Lehrkräfte nicht mehr möglich ist Vertretungsunterricht 
zu geben, wird die Klasse in Kleingruppen auf andere Klassen aufgeteilt. Du gehst dann zu 
Stundenbeginn zu Deiner „Notfallklasse“ und wirst dort betreut. Deine Notfallmappe nimmst Du mit. 

Ordnung im Klassenraum 

Für die Ordnung im Klassenraum und in den Fluren seid ihr und eure Lehrer gemeinsam 
verantwortlich. Du sorgst für Ordnung an deinem Platz, bringst den  Müll in die entsprechenden 
Eimer und hakst  am Ende des Unterrichtsvormittages Deinen Stuhl unter den Tisch, damit die 
Reinigungskräfte den Boden reinigen können. Sportbeutel gehören an entsprechende Haken,  ins 
Regal oder in eine große Box. Mäntel und Jacken werden an die Garderobenhaken vor der Klasse 
gehängt. In vielen Klassen hängt ein Ordnungsplan, der Euch bestimmte Dienste zuteilt: 

z.B. Mülldienst, Kunstdienst, Tafeldienst, Spiele(kisten)dienst, Fegedienst, 
Arbeitsblätterverteilungsdienst u.a. 
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Ordnungsmaßnahmen 

Erziehungskonzept 

Ein faires und soziales Miteinander in der Schule kann nur gelingen, wenn sich alle Mitglieder an 
gemeinsam erarbeitete Regeln halten.  

Unsere Schulordnung findest Du auf Seite 3 des Schulwegweisers. 

Unsere Schulordnung bildet die Grundlage für unser schulisches Zusammensein. Verstößen gegen 
diese Regeln begegnen wir mit unserem Erziehungskonzept. Sollten die pädagogischen Mittel 
ausgeschöpft worden sein, greifen die Ordnungsmaßnahmen, die im Schleswig-Holsteinischen 
Schulgesetz verankert sind. 

 Regelverstoß 

Gespräch mit dem Kind 

 Wiedergutmachung erfolgt 

Weiterer oder grober  Regelverstoß 

1. Nachdenkzeit 
Eltern und Klassenlehrer werden informiert (siehe nächste Seite), ein Vertrag wird mit dem 
Kind entwickelt. 

Weiterer Regelverstoß 
2. Nachdenkzeit 

Eltern und Klassenlehrer werden informiert, es wird mit dem Kind besprochen, warum der 
Vertrag nicht eingehalten werden konnte. 

Weiterer Regelverstoß 

Runder Tisch mit Schulleitung, Lehrkraft, Betreuer, Eltern, Schulsozialarbeit um weitere 
Maßnahmen zu planen. 

> Überprüfung des Erfolgens 

Weiterer Regelverstoß                                                                                                                       
Ordnungsmaßnahme laut Schulgesetz § 25 
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Verteiler: Eltern, Klassenlehrkraft, Lehrkraft der Nachdenkzeit (2. Nachdenkzeit – Schulsozialarbeit), BEB 

OGGS Heidberg, Heidbergstr. 89, 22846 Norderstedt    
            
        Norderstedt,________________ 
Liebe Eltern, 

 

⃝ Ihr Kind ____________________ , Klasse ___ , hat wiederholt gegen folgende Regel(n) 
unserer Schulordnung verstoßen (s. Schulplaner Seite 84) :  
⃝ ⃝ ⃝ ⃝ ⃝       
  1 2 3 4 5 
 

Wir haben mit Ihrem Kind mehrere Male über sein Verhalten gesprochen und Möglichkeiten zu  

besserem Verhalten erarbeitet. Leider haben diese Maßnahmen keinen Erfolg gezeigt, sodass Ihr  

Kind  – gemäß unseres Erziehungskonzeptes – 

am _________________ von 7:30 – 8:00 Uhr 

in der Nachdenkzeit bei _________________________ sein Verhalten reflektieren muss. 

 

⃝ Ihr Kind ____________________ , Klasse ___ , hat in besonderem Maße gegen die 
Schulordnung verstoßen. 

Notiz:_____________________________________________________________________________________  
___________________________________________________________________________________________ 
Wir haben zunächst mit Ihrem Kind über den Vorfall gesprochen, halten den Verstoß aber für so 
gravierend, dass Ihr Kind – gemäß unseres Erziehungskonzeptes –  
 

am __________________ von 7:30 – 8:00 Uhr 

 

in der Nachdenkzeit bei ________________________ sein Verhalten reflektieren muss. 

Mit freundlichen Grüßen_______________________ 
Bitte sprechen Sie mit Ihrem Kind und lassen Sie es den Vorfall mit eigenen Mitteln darstellen 
(schreiben, malen). 

 

Ich habe die Information über die Nachdenkzeit für mein Kind erhalten und leite dieses Schreiben 
zeitnah und spätestens bis zur Nachdenkzeit an die Schule zurück. 

Datum:____________________  Unterschrift:___________________________ 



Schulwegweiser ( Schüler) Seite 9 
 

Protokoll der __ Nachdenkzeit am ____________ 
 
 
 
Wir haben Folgendes besprochen: 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 
 
Wir haben Folgendes vereinbart: 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 

_____________________________________________________________________________ 

 
 
_________________________     ________________________ 
Unterschrift Lehrkraft       Unterschrift Kind 

 

Info der Schulsozialarbeit: Ich habe mit Ihrem Kind am ________________ gesprochen._______ 
                (Monika 
Guntermann) 

 

Sie werden zeitnah über die Einhaltung der Vereinbarung informiert. 
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Pausenregelungen 

Innerhalb der 3 Hofpausen (10.00-10.15 Uhr, 11.00-11.15 Uhr und 12.00-12.15 Uhr) erkennst Du die 
aufsichtsführenden Lehrkräfte  an einer reflektierenden, gelben Warnweste. So kannst Du die Lehrer  
schneller finden, wenn Du Hilfe benötigst. Der Sportplatz steht in den großen Pausen den Klassen 3. 
und 4. zur Verfügung. Eine Verteilung der Klassen auf verschiedene Tage sorgt für einen 
reibungslosen Ablauf. Außerdem gibt es eine Ballordnung und eine Pausenhofregelung, die das 
Verhalten auf dem Schulhof regeln. 

Ballregeln: 

 Das Fußballspielen ist nur auf den kleinen Fußballfeldern und ausschließlich für Jahrgang 1 
und 2 erlaubt. 

 Es dürfen dort keine(Kunst-) Lederbälle benutzt werden- werder kleine noch große. 
 Auf den Tischtennisplatten sind harte Bälle erlaubt. 
 Ab 12 Uhr darf die Basketballkörbe mit großen Bällen geworfen werden. 
 Der restliche Schulhof ist ballfreie Zone. 

Fußballfelder – Nutzung 

Es gibt insgesamt zwei Fußballfelder an der GS Heidberg. Das kleine Fußballfeld befindet sich direkt 
auf dem Schulhof und steht den ersten und zweiten Klassen wechselweise nach einem fest 
abgesteckten Pausenplan zur Verfügung.  

 Montag: 1a und 2a 
 Dienstag: 1b und 2b 
 Mittwoch: 1c und 2c 
 Donnerstag: 1d und 2d 

Freitag: im 1. Halbjahr Nutzung durch die 2. Klassen, im 2. Halbjahr durch die 1. Klassen. 

Die Benutzung des großen Fußballfeldes auf dem Sportplatz ist nur für die dritten und vierten Klassen 
und auch hier gibt es einen festen Nutzungsplan: 

 Montags im 1. Halbjahr: alle 4. Klassen 
 Montags im 2. Halbjahr: alle 3. Klassen 
 Dienstag: 4 a und 4b 
 Mittwoch: 3a und 3c 
 Donnerstag: 3b und 3d 
 Freitag: 4c und 4d 

Hofpause* 

Nach der zweiten, dritten und der vierten Stunde gibt es eine Hofpause, in der alle Kinder auf den 
Schulhof gehen (kranke Kinder halten sich mit einem Buch o.a. in der Eingangshalle auf). Es kann aus 
den Klassenräumen Pausenspielzeug mitgenommen werden. Die Hofpause dient dazu, mit 
anregenden Spielgeräten dem Bewegungsdrang der Kinder gerecht zu werden. Die Toiletten sind 
kein Spielort! Auf dem Schulhof befinden sich mehrere Aufsichtskräfte, die an ihren gelben 
Warnwesten zu erkennen sind. Bei zu starkem Regen wird abgeklingelt und die Kinder sind 
angehalten, in ihre Klassenräume zu gehen und sich dort ruhig zu beschäftigen. 
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Spielgeräte auf dem Schulhof (Gefahren) 

Wegen der möglichen Gefahren, die von den Spielgeräten auf dem Schulhof ausgehen könnten, 
gelten folgende Vorsichtsmaßnahmen: 

 Keinen Anschwung der Hängematte durch umstehende Personen! 
 Kletterverbot auf dem oberen Querbalken des Hangelgerätes! 
 Keinen Sand auf die Rutsche beim Reifenberg werfen! 
 Spaßkämpfe sind verboten! 
 Bei den kleinen Fußballtoren wird nur mit einem weichen Ball gespielt 
 Der Steg ist Ruhezone! 
 Kein „Buddeln“ auf dem Reifenberg! 

 

Rauchverbot* 

Auf dem gesamten Schulgelände sowie im gesamten Schulgebäude ist das Rauchen verboten! 

Regenpause* 

Wenn es in der Pause stark regnet, dann klingelt die Sekretärin ab (3mal kurzes Klingelzeichen). Das 
bedeutet für Dich, dass Du im Klassenraum bleibst und Dich dort beschäftigst. Es darf nicht in den 
Flur und in der Halle getobt werden. Die Hofaufsichten übernehmen dann die Aufsicht im Gebäude 
laut Plan. 

 

Verspätungen* 

Wenn Du morgens nicht zum Unterricht erscheinst wird Dein Fehlen im Sekretariat gemeldet. 
Verspätungen und deren Umfang werden im Klassenbuch vermerkt. 

 

Vertretungsplan 

Der Vertretungsplan hängt am Informationsbrett im Lehrerzimmer und einmal in der Halle für Euch.  

 

Wandertage / Klassenfahrten 

Du bist grundsätzlich zur Teilnahme verpflichtet.  
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Zeiten (Stundenplan) 

 Uhrzeit 
Frühstunde 7:30 – 8:00 
Morgenkreis 8:00 – 8:15 

1. Stunde 8:15 – 9:00 
2. Stunde 9:15 – 10:00 
3. Stunde 10:15 – 11:00 
4. Sunde 11:15 – 12:00 
5. Stunde 12:15 – 13:00 

 

 


